
Attention : Il ne s’agit là que d’un exemple. La rédaction de la convocation doit être adaptée à chaque 
association en fonction de ses activités réelles et surtout de ses statuts.  
 
 
 
Lieu, date 
 
 
Prénom NOM        
Adresse  
Code postal Ville 
 

 
M. Mme  
Adresse  
Code postal Ville 

 
 
Objet : Convocation à l’assemblée générale constitutive de l’association XXXX 
 
 
Madame, Monsieur, 
 
J’ai l’honneur de vous inviter à l’assemblée générale constitutive de l’association dont la constitution est 
envisagée, qui aura lieu date à XX heures à (adresse Ville), pour délibérer sur l’ordre du jour suivant : 
 

 Présentation du projet de constitution de l’association ; 
 Présentation du projet de statuts ; 
 Adoption des statuts ; 
 Désignation des premiers membres du conseil d’administration et/ou du bureau ; 
 Pouvoirs en vue des formalités de déclaration et de publication. 

 
Votre présence à cette assemblée est nécessaire et, en cas d’empêchement, vous pouvez vous faire 
représenter par un mandataire de votre choix, muni d’un pouvoir. 
 
Vous trouverez ci-joints tous les éléments nécessaires à votre information : 
 

 Un exemplaire du projet de statuts ; 
 La liste des candidats au conseil ; 

 
Les premiers membres du conseil nommés par l’assemblée générale constitutive seront convoqués à la 
première réunion de ce conseil, qui se tiendra à l’issue de cette assemblée, pour procéder à la désignation des 
membres du bureau : président, vice-président, trésorier et secrétaire. 
 
Cordialement, avec mes salutations associatives. 
 
 
 

Signature 
 
Prénom NOM 
 

 


